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1. Pendahuluan

1.1. Tentang Sistem

Sistem Informasi Pembayaran Mahasiswa merupakan sistem informasi berbasis web yang
dikembangkan untuk meningkatkan kualitas penyelenggaraan kegiatan pembayaran
mahasiswa. Penyelenggaraan ini mencakup persiapan data master terkait pembayaran,
pengelolaan tarif pendaftaran, pembayaran registrasi heregistrasi, pembuatan tagihan, dan
proses pembayaran yang terintegrasi dengan Sistem Informasi Registrasi dan Sistem

Informasi Akademik.

Terkait dengan proses pembayaran pendaftaran, registrasi, dan heregistrasi, ada 3 aplikasi

yang akan terlibat, yaitu sebagai berikut.

a. gtPembayaran : berperan sebagai aplikasi back office dari proses pembayaran, baik
admisi ataupun pembayaran bagi mahasiswa (SPP, Uang Gedung, dll.).

b. gtRegistrasi : berperan sebagai aplikasi back office dari proses pendaftaran dan
penerimaan mahasiswa baru, serta proses registrasi mahasiswa baru. Terkait proses
pembayaran, gtRegistrasi berperan untuk memantau status pembayaran dan
registrasi bagi operator registrasi.

c. gtAkademik : terkait proses pembayaran, gtRegistrasi berperan untuk memantau

status pembayaran dan registrasi bagi operator akademik.

Diharapkan dengan adanya sistem ini, pengelolaan pembayaran dapat berlangsung lebih

efektif dan efisien.

1.2. Tentang Dokumen

Dokumen ini diharapkan dapat berfungsi sebagai panduan bagi operator dalam
mengoperasikan aplikasi-aplikasi yang nantinya bisa untuk membantu proses pembayaran.
Panduan ini dimulai dari panduan untuk mengelola data master pembayaran, persiapan
proses pembayaran pendaftaran, registrasi mahasiswa baru, dan heregistrasi mahasiswa

lama, serta menampilkan laporan pembayaran.

Tujuan dari dibuatnya dokumen ini antara lain adalah sebagai berikut.
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1. Melatih para operator untuk dapat menggunakan aplikasi dalam mengelola
pembayaran mahasiswa.

2. Operator dapat memantau pembayaran mahasiswa melalui aplikasi gtPembayaran
sekaligus dapat mendapatkan laporan mengenai pembayaran yang dilakukan oleh

mahasiswa.

Pada handout ini, akan dijelaskan langkah-langkah setting yang perlu dilakukan melalui
aplikasi gtPembayaran terkait dengan proses pendaftaran, pembayaran registrasi, dan

pembayaran heregistrasi.

2. Arsitektur

2.1. Arsitektur Sistem

Arsitektur sistem eCampuz secara garis besar dapat digambarkan sebagai berikut.

Applization
Server

Bag. Pembayaran

Pendafta™~

Sag. PME/Admisi

~ ng

) Bag. Reg - Herreg

Han. Axademik

2.2. Arsitektur Aplikasi

Aplikasi yang terlibat dalam proses Admisi yang dijelaskan dalam dokumen ini melibatkan

beberapa aplikasi, diantaranya adalah gtPembayaran, gtRegistrasi, dan gtAkademik.
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Setiap aplikasi tersebut mempunyai alamat tersendiri dan halaman utama yang berbeda

pula, yaitu seperti yang terlihat dibawah ini :

a.

gtPembayaran

Aplikasi gtPembayaran bisa diakses dengan format alamat sebagai berikut : [nama
singkat campus.ecampuz.com]. Nama singkat kampus silahkan diganti dengan
domain yang telah disepakati.

Contoh alamat : http://NamaSingkatCampus.ecampuz.com/gtpembayaran/

gtPembayaran

gtRegistrasi

Aplikasi gtRegistrasi bisa diakses dengan format alamat sebagai berikut : [nama
singkat campus.ecampuz.com]. Nama singkat campus silahkan diganti dengan
domain yang telah disepakati.

Contoh Alamat : http://NamaSingkatCampus.ecampuz.com/gtregistrasi/

gtRegistrasi

gtAkademik

Aplikasi gtRegistrasi bisa diakses dengan format alamat sebagai berikut : [nama
singkat campus.ecampuz.com]. Nama singkat campus silahkan diganti dengan
domain yang telah disepakati.

Contoh Alamat : http://NamaSingkatCampus.ecampuz.com/eakademik/
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http://namasingkatcampus.ecampuz.com/gtregistrasi/
http://namasingkatcampus.ecampuz.com/eakademik/

gtAkademik

3. Pengguna

Masing-masing aplikasi diakses oleh pengguna yang berbeda sesuai dengan fungsi dari
aplikasi dan peran dari pengguna. Berikut ini adalah daftar aplikasi yang dipetakan
berdasarkan penggunanya.

a. gtAdmisi diakses oleh Pendaftar

b. gtRegistrasi diakses oleh petugas Penerimaan Mahasiswa Baru (PMB)

c. gtPembayaran diakses oleh bagian Pembayaran Mahasiswa/Keuangan

4. Flowchart

Sistem Informasi Pembayaran adalah sebuah sistem informasi yang dikhususkan untuk
mengelola dan memonitor proses pembayaran mahasiswa mulai dari penerimaan

mahasiswa baru, registrasi mahasiswa baru, dan herregistrasi mahasiswa lama.
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4.1. Pembayaran Pendaftaran Mahasiswa Baru

gtPambayaran

gtPembayaran

Mendapat sejumiah
nomor pandaftaran giffembuyacan

Membeli token atau
atau nomor pendaftaran

}

Login Portal Admisi
dan Isi biodata atadmis

)

Mencetak ;
bukti pendaftaran giadmis

}

Mengixuti Hi Input penilaian <
ujian masuk ™ ujian masuk giRogistrasi

Melakukan proses giRegistras|
penermaan

Catatan: peran Bank di dalam bisnis proses di atas adalah apabila pihak kampus sudah

bekerja sama dengan bank untuk skema pembayaran H2H maupun P2H.
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4.2. Pembayaran Registrasi Mahasiswa Baru

gtPembayaran
gtPembayaran
X
Data taghen | Data taghan |
Membayar biaya
registrasi
|
YA
@ Status bayar » LUNAS
TIDAK _
| gtPembayaran
Status bayar = LUNAS giRegistrasi
Mendapatkan NIM Generate NIM gtRegistrasi

Catatan: peran Bank di dalam bisnis proses di atas adalah apabila pihak kampus sudah

bekerja sama dengan bank untuk skema pembayaran H2H maupun P2H.
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4.3. Pembayaran Heregistrasi Mahasiswa Lama

gtPembayaran
gtPembayaran
gtPembayaran
! !
(S| (] e
wi L gtakademik

Catatan: peran Bank di dalam bisnis proses di atas adalah apabila pihak kampus sudah

bekerja sama dengan bank untuk skema pembayaran H2H maupun P2H.
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5. Alur Utama Dari Sistem

5.1. Setting Data Master Pembayaran

Sebelum implementasi proses pembayaran mahasiswa, terlebih dahulu harus dilakukan
setting data master yang menjadi dasar langkah yang harus dilakukan sebelum proses

pembayaran dilakukan.
5.1.1. Setting Jenis Pembayaran

Setting jenis pembayaran merupakan pengaturan jenis-jenis pembayaran yang akan
dibayarkan oleh calon mahasiswa maupun mahasiswa, sebagai contoh adalah jenis
pembayaran pendaftaran, registrasi, dan herregistrasi.
Langkah-langkah untuk melakukan setting jenis pembayaran adalah sebagai berikut :

1. Masuk ke Aplikasi gtPembayaran.

2. Pada menu utama pilih menu Referensi Pembayaran — Jenis Pembayaran.

3. Pada halaman Jenis Pembayaran, klik tombol Tambah.

Manajemen Jenis Pembayaran
Pencarian
Nama Jenis Pembayaran
Tipe Jenis Pembayaran —~SEMUA —- | v
Tampilkan »
1616 HaDus
NOMOR [ | KODE NAMA JENIS PEMBAYARAN TIPE JENIS PEMBAYARAN RKSI
1 ] o1 Heregistrasi reguler 2
2 O 12 Pendaftaran Mahasiswa Baru pendaftaran 2 I

4. Isikan data-data yang dibutuhkan seperti :
e Kode jenis pembayaran: kode untuk jenis pembayaran.
e Nama jenis pembayaran: penamaan jenis pembayaran.
e Tipe jenis pembayaran: pilihan tipe jenis pembayaran, yaitu reguler, periode,

atau pendaftaran.
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Catatan:

a. Jenis pembayaran dengan tipe pendaftaran merupakan jenis
pembayaran yang terkait dengan pendaftaran dan digunakan pada saat
setting tarif pendaftaran (dijelaskan pada Bab 2.2).

b. Jenis pembayaran dengan tipe reguler dan periode merupakan jenis
pembayaran yang terkait dengan pembayaran mahasiswa baik per
angkatan maupun per periode.

e Integrasi : integrasi untuk pengiriman status pembayaran ke beberapa aplikasi
lainnya secara otomatis.

o Setting integrasi yang biasanya diterapkan pada jenis pembayaran registrasi

adalah memberi tanda Vv pada pilihan gtRegistrasi.
o Sedangkan setting integrasi yang biasanya diterapkan pada jenis

pembayaran herregistrasi adalah memberi tanda V pada pilihan gtRegistrasi

dan gtAkademik.

e Status mahasiswa : pilihan status mahasiswa untuk suatu jenis pembayaran.
5. Klik tombol Simpan untuk menyimpan penambahan atau klik tombol Batal untuk

membatalkan penambahan data.
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Kode Jenis Pembayaran
Nama Jenis Pembayaran
Tipe Jenis Pembayaran

Integrasi

Beri tanda
centang

Status Mahasiswa

Beri tanda
centang

Manajemen Jenis Pembayaran

Tambah Jenis Pembayaran

08 *
Reaqistrasi
reguler [v

[ gtAdmisi

[ gtAkademik

[ gtCloud

[ gtFinansiAkuntansi
[ gtFinansiAnggaran
[ gtFinansiCloud

[ gtFinansiKeuangan
[ gtFinansiPembayaran
[] gl aka
gtRegistrasi
LTgrsam

CALON MAHASISW
AR
[J DROP-OUT/PUTUS STUDI
] SEDANG DOUBLE DEGREE
[CIKELUAR
[JLuLus
[CINON-AKTIF
CTUNKNOWN
Cecun

5.1.2. Setting Jenis Biaya

Jenis biaya merupakan detail komponen-komponen biaya yang harus dibayarkan oleh

mahasiswa dari suatu jenis pembayaran. Pengaturan jenis biaya juga dikelompokan

berdasarkan kelompok jenis biaya tertentu sesuai dengan ketetapan kampus.

Langkah-langkah untuk melakukan setting jenis biaya adalah sebagai berikut.

1. Masuk ke Aplikasi gtPembayaran.

2. Pada menu utama pilih menu Referensi Pembayaran - Jenis Biaya.

3. Pada halaman Manajemen Jenis Biaya, klik tombol Tambah.
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Manajemen Jenis Biaya

Pencarian
Nama Kelompok Jenis biaya -- SEMUA -- v

Nama Jenis Biaya

120 =20
KODE JENIS ; NAMA KELOMPOK ~ DENDA <
nowor [ i NAMA JENIS BIAA NS Bk UNTUK  STATUS  AKSI
1 0 1 SPP Lain-lain Akt
2 O 10 Dana Pendukung Pendidikan  Lain-lain Aktif

Tampilkan »

Isikan data-data yang dibutuhkan seperti :

e Nama kelompok jenis biaya : pilihan kelompok untuk jenis biaya.

Catatan:

a.

Pilih kelompok jenis biaya “SKS Teori” atau “SKS Praktikum” apabila
jumlah biaya yang dibayar oleh Mahasiswa bergantung pada jumlah SKS
Teori dan Praktikum yang diambil Mahasiswa saat melakukan KRS.

Pilih kelompok jenis biaya “Jatah SKS” apabila jumlah biaya yang dibayar
oleh Mahasiswa bergantung pada Jatah SKS berdasarkan IPS tanpa
melakukan KRS terlebih dahulu.

Pilih kelompok jenis biaya “Matakuliah” apabila tidak ada perbedaan
jumlah biaya antara matakuliah teori dan praktik dan hanya menghitung
berapa jumlah matakuliah yang diambil oleh Mahasiswa, juga dapat
dipakai untuk jenis pembayaran biaya ujian yang ditagihkan sejumlah
matakuliah yang telah diambil Mahasiswa.

Pilih kelompok jenis biaya “Lain-lain” untuk biaya yang umum seperti

uang gedung, SPP, dan lain sebagainya.

¢ Nama jenis biaya : penamaan jenis biaya.

e Status : pilihan aktif atau tidak suatu jenis biaya. Untuk pengaktifan jenis biaya

centang pada kolom yang tersedia. Apabila dipilih untuk tidak aktif, maka jenis

biaya tersebut tidak akan tampil pada daftar jenis biaya saat melakukan setting

tarif.

Klik tombol Simpan untuk menyimpan penambahan atau klik tombol Batal untuk

membatalkan.
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Manajemen Jenis Biaya

Tambah Jenis Biaya

Nama Kelompok Jenis RV A
Lain-lain v
biaya

Kode Jenis Biaya 12 *

Nama Jenis Biaya Uang Gedung

Beri tanda
centang

Status

E set D

(Simpan) Batal

5.2. Pembayaran Pendaftaran Mahasiswa

5.2.1. Input dan Aktifkan Periode

Periode yang dimaksud adalah data periode semester aktif dimana mahasiswa melakukan

kegiatan pembayaran. Melakukan input dan mengaktifkan periode baru dilakukan sebelum

proses kegiatan pembayaran di suatu periode baru berlangsung.

Langkah-langkah untuk melakukan input dan mengaktifkan periode baru adalah sebagai

berikut.

1. Masuk ke Aplikasi gtPembayaran.

2. Pada menu utama pilih menu Referensi Pembayaran -> Periode.

3. Pada halaman Manajemen Periode, klik tombol Tambah untuk menambah data

periode baru.

Manajemen Periode

Pencarian

Tahun Periode

Tampilkan »

120 50 |5 X%

NowoR  [] PERIODE TAHUN PERIODE STATUS
1 [ Genap 2017/2018 Tidak
2 [ Ganjl 2017/2018 Aktif

4. Selanjutnya akan tampil halaman Tambah Periode, isikan data-data yang diperlukan

e Tahun Periode : input dengan tahun Periode baru.

e Jenis Periode : pilihan Jenis Periode (ganjil atau genap).
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e Status Set Aktif : pilihan untuk mengaktifkan periode. Untuk mengaktifkan

periode centang pada kolom yang tersedia.

5. Tekan

membatalkan.

Simpan untuk menyimpan penambahan atau tekan Batal

untuk

Tahun Periode
Jenis Periode

Status

Tambah Periode

Manajemen Periode

2017/2018 v

Ganjil v

Batal

»

Beri tanda
centang

5.2.2. Setting Tarif Pendaftaran

Tarif pendaftaran untuk pembelian formulir pendaftaran harus ditentukan terlebih dahulu

sebelum panitia PMB memulai proses PMB. Langkah-langkah untuk melakukan setting tarif

pendaftaran adalah sebagai berikut :

1. Masuk ke Aplikasi gtPembayaran.

2. Pilih menu Referensi Pembayaran - Setting Tarif Pendaftaran.

3. Klik tombol Tambah.

KELOMPOK
UJIAN

Manajemen Setting Tarif Pendaftaran
Pencarian
Periode - SEMUA — v
Gelombang -- SEMUA - v
Jalur Masuk —~SEMUA — |V
Kelompok Ujian - SEMUA -- |V
Jenis Pembayaran -- SEMUA -- v
Tampilkan »
7 7
nNOoMOR [ ] PERIODE JENIS PEMBAARAN GELOMBANG JALUR
1 [ 2017i2018 Pendaftaran Gelombang Non-Reguler Al
Ganjil Mahasiswa Baru -1

‘H;'E’DUS'

TANGGAL TANGGAL AKSI
AWAL BAYAR  AKHIR BAWR
19 Dec 13 Jul 2017 £ 5

5 4
2016

‘_?

4. Isikan data-data tarif pendaftaran yang akan dibuat.

5. Klik tombol Tambah pada bagian Detail Pembayaran untuk menambahkan detil

komponen biaya yang harus dibayarkan oleh pendaftar pada saat membeli formulir
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6.

]

pendaftaran. Kemudian pada pop-up yang tampil, klik tombol pilh yntuk
menambahkan komponen jenis biaya.

Klik tombol Simpan untuk menyimpan tarif pendaftaran.

Manajemen Setting Tarif Pendaftaran

Tambah Pembayaran

Jenis Pembayaran Pendaftaran Mahasiswa Baru | v
Periode 2017/2018-Ganjil | v
Gelombang Gelombang -1 |v

Jalur Masuk Kemitraan v

Kelompok Ujian
Masa Pendaftaran Tanggal Awal Pendaftaran: 26 April 2017

Tanggal Akhir Pendaftaran: 26 Juni 2017
Pembayaran Awal 26 v || April v || 2017 |v
Pembayaran Akhir 26 |v|| Juni v 2017 |v

Detail Pembayaran

NOMOR JENIS BIAYA NOMINAL BIAYA

v
simpan DBatal | Manajemen Detail Biaya

Pencarian

Detail Biaya
i Pilih jenis
Tampilkan » biaya

2 Dana kemahasiswaan dan Asuransi Mahasiswa

120 20
NOMOR JENIS BIAR AKSI

1 Baju Laboratorium

]

pilih

5.2.3. Generate Token Pendaftaran

Generate token pendaftaran adalah proses melakukan generate nomer pendaftaran yang

digunakan oleh Pendaftar untuk melakukan pendaftaran online melalui gtAdmisi. Langkah-

langkah untuk melakukan generate token pendaftaran adalah sebagai berikut.

1.
2.

Masuk ke Aplikasi gtPembayaran.

Pilih menu Referensi Pembayaran = Referensi Tagihan.

Di halaman Export Token Pendaftaran, sesuaikan filter dengan jalur masuk yang
akan digenerate token pendaftarannya, kemudian klik tombol Generate Nomor

Pendaftaran.
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4. Setelah daftar nomor pendaftaran tampil, klik tombol Simpan. Apabila sudah ada
kerjasama antara pihak kampus dan bank, serta sudah terhubung dengan sistem

bank, maka ketika klik tombol Simpan, daftar token akan terkirim juga ke sistem

bank.
Export Token Pendaftaran
Periode 2017/2018-Ganjil | v
Gelombang Gelombang -1 |V
Jalur Masuk Kemitraan v
Kelompok Ujian uT v
Jenis Pembayaran Pendaftaran Mahasiswa Baru | v
Range 50
@e Nomor Penda@\
Y
BILL TANGGAL TANGGAL
BILL JENIS - KELOMPOK WAKTU : KODE
NUMBER JALUR GELOMBANG AWAL AKHIR NOMINAL ~ KETERANGAN
NUMBER S PEMBARRAN UJIAN  KULIAH PEMBAMRAN PEMBARRAN PEMBARRAN
17000001 17000050 Pendaftaran Kemitraan UT Pagi- Gelombang 26 Apr 26 Jun 0002 750.000 kode
Mahasiswa Reg -I 2017 2017 pembayaran
Baru = kode jalur
+ kode
kelompok
ujian

5.2.4. Pembelian Token Manual

Apabila pihak universitas belum mempunyai kerjasama dengan bank, maka pembelian token
atau nomor pendaftaran dapat dilakukan secara manual melalui gtPembayaran. Dengan
catatan, calon pendaftar dating langsung ke kampus untuk membeli atau menyerahkan bukti
bayar pembelian token.
Langkah-langkah untuk melakukan pembelian token secara manual melalui gtPembayaran
adalah sebagai berikut.

1. Masuk ke Aplikasi gtPembayaran.

2. Pilih menu Pembayaran Tagihan > Pembelian Token Pendaftaran.

3. Di halaman Pembelian Token Registrasi, pilih jalur masuk yang akan dibeli oleh

IEI .

calon pendaftar, kemudian klik tombol
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Pembelian Token Registrasi
Refresh
KELOMPOK 2 SISA
NOMOR JALUR GELOMBANG LJIAN JENIS PEMBARARAN PERIODE MASA PENDAFTARAN Token  AKS!
1 Kemitraan Gelombang- UT Pendaftaran Mahasiswa 2017 26 Apr2017-26Jun 50
| Baru Ganijil 2017
2 PMDK Gelombang- KES Pendaftaran Mahasiswa 2017 19Dec2016-28 Apr 164 ]
| Baru Ganijil 2017 ==
3 Non-Reguler Gelombang- AJ Pendaftaran Mahasiswa 2017 19Dec2016-13Jul 95 (%)
| Baru Ganjil 2017 —

4. Selanjutnya akan tampil pop-up Beli Token. Input nama, nomor telepon, dan email

dari Pendaftar, kemudian klik tombol Beli.

| | Beli Token x
Pembelian Token
Opsi
Nama *
No Telepon *
Email
Info Harga
Jalur Kemitraan
Gelombang Gelombang - |
Kelompok Ujian uT
Jenis Pembayaran Pendaftaran Mahasiswa Baru
Total Harga (Rp.) 750.000
Detail Harga (Rp.)
Pendaftaran 750.000

5.3. Pembayaran Mahasiswa

5.3.1. Setting Tarif Pembayaran Mahasiswa

Dalam suatu periode pembayaran, mahasiswa (baik baru maupun lama) akan membayarkan
sejumlah uang kepada bagian pengelola pembayaran mahasiswa. Pembayaran dikelola
menggunakan aplikasi gtPembayaran yang terintegrasi dengan aplikasi gtRegistrasi dan

gtAkademik.

Besarnya tarif pembayaran dimungkinkan untuk berbeda antara satu Program Studi dengan
Program Studi yang lain, serta antara satu angkatan dengan angkatan yang lain. Pengaturan

tarif pembayaran mahasiswa ini dilakukan setiap awal periode baru.
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Langkah-langkah untuk melakukan setting tarif pembayaran mahasiswa adalah sebagai
berikut.
1. Masuk ke Aplikasi gtPembayaran.
2. Pada menu utama pilih menu Referensi Pembayaran - Setting Tarif Pembayaran
Mahasiswa.

3. Pada halaman Setting Tarif Pembayaran Mahasiswa, tekan tombol Tambah.

Setting Tarif Pembayaran Mahasiswa (Angkatan)

Pencarian

4. Pada tampilan halaman tambah setting tarif pembayaran mahasiswa, isikan data-
data yang diperlukan seperti :
e Angkatan / periode masuk : settingan tarif pembayaran berdasarakan tahun
angkatan periode masuk mahasiswa.
e Jenis pembayaran : pilihan jenis pembayaran.
e UKT : pilihan jenis UKT
e Gelombang : gelombang pendaftaran masuk.
e Strata: tingkat pendidikan.
e Fakultas : keterangan fakultas yang di setting tarif pembayarannya.
e Program studi : pilihan program studi.
e Jalur Masuk : pilihan settingan tarif pembayaran berdasarakan jalur masuk.

e Tanggal pembayaran awal dan akhir : keterangan tanggal awal dimulai dan

batas akhir pembayaran.

e  Waktu kuliah : pilihan waktu untuk kuliah.
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5. Detail Pembayaran : untuk menambah komponen-komponen pembayaran, tekan

tombol Tambah. Kemudian pilih Jenis-jenis biaya yang harus dibayarkan pada setting

pembayaran ini dengan menekan tombol [ (pilih). Tutup popup jika Jenis biaya

sudah selesai dipilih.

Manajemen Setting Tarif Pembayaran Mahasiswa (Angkatan)

Tambab Setting Tasif Pornbaynran Mahasiswa

20162017-Canjé

ngatanFencde Masuk
sy Fambayaan Feqishasi

7 LT 1 pembararan
Gelombang Gelombang - |
engng o3
Fakuftaa LNIVERSITAS GAMATE CHND INDONESA
Proy X NVALIS KEEEHATAN
Ak Masuk Raguier
Pamtaywan Awal o3 Saglear 2012
¥ Iy X a3 Desemdar 2012

a liah Pag - Reg
D T}

| Rp 250 00000 ﬂ
2 Gk Pl Tenis Burya x
cilan b H i i
Manajemen Detail Biaya
Simpan Bata
Pencarian
Detad Baya
Tampan «
Pilih jenis
biaya
11 1
MU JEWIS D
1 B3 Laboaratonum

Jenis biaya yang yang sebelumnya sudah dipilih akan tampil pada bagian Detail

Pembayaran dan isikan nominal jenis biaya pembayaran yang harus dibayarkan.
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6.

Manajemen Setting Tarif Pembayaran Mahasiswa (Angkatan)

lambah Setting Tarll Pambayaran Mahasiswa

katan/Parode Mas 20162017-Ganl

UKT 1 pardapsran

UNNERSITAS GAMATECHND INDONES14

Program Stedi ANALIS KESEMATAN

Regder

00 Kadlak Pagi- Reg Input nominal

Tekan Simpan untuk menyimpan tarif pembayaran atau tekan Batal untuk

membatalkan perubahan.

5.3.2. Potongan Pembayaran

Bagian Keuangan dapat melakukan setting potongan pembayaran apabila memang seorang

calon mahasiswa maupun mahasiswa dikenakan suatu potongan pembayaran.

5.3.2.1. Setting Potongan Pembayaran

Langkah-langkah untuk melakukan setting potongan pembayaran adalah sebagai berikut.

1.

2
3.
4

Masuk ke Aplikasi gtPembayaran.

Pada menu utama pilih menu Referensi Pembayaran = Potongan Pembayaran.

Di halaman Potongan Pembayaran, klik tombol Tambah.

Selanjutnya di halaman Input/Edit Referensi Potongan Pembayaran, input detail
data potongan seperti kode potongan, nama potongan, status (aktif atau tidak,
apabila memilih “tidak”, maka tidak akan mempengaruhi jumlah tagihan calon
mahasiswa maupun mahasiswa), serta masa berlaku (potongan tersebut berlaku di

semester kapan).

Halaman 22 dari 34



Potongan Pembayaran

Pencarian
Potongan
Status Aktif ~
Cari =
11 1
NOMOR  KODE HAMA MASAE BERLAKU
1 12 Potongan Mhs Tidak Mampu 2017 - Ganjil

Input / Edit Referensi Potongan Pembayaran

Manajemen Potongan Pembayaran

Kode 99 *

MNama Potongan Mahasiswa | *

Status Atif w

Masa Berlaku 2016/2017-Ganjil w

Detail Jenis Biaya o Tambah
NOMOR  JENIS BIAYA TIFE NILAI ksl

—-Data Tidak Ditemukan--

Simpan Batal

5. Potongan pembayaran didefinisikan per jenis biaya. Untuk menambah potongan per
jenis biaya, klik tombol Tambah pada bagian Detail Jenis Biaya.
[
6. Pada pop-up Pilih Jenis Biaya, pilih jenis biaya dengan klik tombol Pl . Apabila

selesai memilih jenis biaya, klik tombol x
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Input / Edit Referensi Potongan Pembayaran

Manajemen Potongan Pembayaran

Kode 99 *

MNama Potongan Mahasiswa | *

Status Aktif ~

Masa Berlaku 2016/2017-Ganjil ~

Detail Jenis Biaya

AKE|

NOMOR JENIS BIAYA TIFE

--Nats Tinlalr NitamMesn-

Pilth Jenis Blays x

Manajemen Detail Biaya

Pencarian
Tampalean «

11 1

NOMOR JENIS S AR

1 Dana Pengambangan gan Sarana Pemeliharaan @

v

7. Selanjutnya pilih tipe potongan dari jenis biaya yang tadi sudah dipilih dan input
nilainya.

8. Klik tombol Simpan untuk menyimpan data potongan.

Input / Edit Referensi Potongan Pembayaran

Manajemen Potongan Pembayaran

Kode 99 *
MNama Potongan Mahasiswa | *
Status Altif ~ Input
prosentase/nominal
Masa Berlaku 2016/2017-Ganjil ~
Detail Jenis Biaya ,L g Tambzh
NOMOR JENIS BIAYA TIFE NILAI AKSI
1 Dana Pengembangan dan Sarana Pemeliharaan presentase |~ 15 g m-

a‘lal

5.3.2.2. Assign Calon Mahasiswa atau Mahasiswa Potongan

Langkah selanjutnya setelah melakukan setting nominal/presentase potongan adalah
melakukan assign calon mahasiswa atau mahasiswa yang akan diberikan potongan

pembayaran. Langkah-langkahnya adalah sebagai berikut.
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1. Masuk ke Aplikasi gtPembayaran.
2. Pada menu utama pilih menu Referensi Pembayaran = Potongan Pembayaran.

3. Di halaman Potongan Pembayaran, pilih jenis potongan yang ingin diassign calon

mahasiswa atau mahasiswanya, kemudian klik tombol '3 pada kolom Aksi.

4. Di halaman selanjutnya, sesuaikan pencarian dengan data calon mahasiswa atau
mahasiswa yang akan diberikan potongan, kemudian klik tombol Cari.

5. Setelah daftar calon mahasiswa atau mahasiswa tampil, beri tanda centang untuk
yang akan diberikan potongan.

6. Klik tombol Simpan.

Potongan Pembayaran - Assign Mahasiswa

Detail Potongan Pembayaran

Kode g7

Nama Potongan Mahasiswa
Masa Berlaku 2016 - Ganjil
Pencarian

No Tes [ MIM / Nama

Jenjang D3 w
Fakultas UNIVERSITAS GAMATECHMO INDOMESIA |~
Program Studi AMALIS KESEHATAN s
Angkatan 2016 - Ganjil ~
Jalur Masuk Reguler w~

Cari =

Beri tanda centang

Batal

IP SMT

NOWOR iy HAMA PROGRAM STUDI SEEEA TR KETERANGAN
1 TAMARA D3-AMALIS KESEHATAN UNIVERSITAS GAMATECHNO | |
YUDITRIANTI INDOMESIA

Catatan: calon mahasiswa maupun mahasiswa yang telah disetting dikenakan potongan,
pada saat Bagian Keuangan melakukan setting tagihan, nominal tagihan akan secara

otomatis terkena potongan seperti di bawabh ini.

11 1 4] ExportXls  [Z] Simpan Tagihan
JUMLAH
BILL NO NO JUMLAH TOTAL TAGIHAN
MOMOR  yumger "™ pEnDaFmRaN  TEST NAMA PROGRAM STUD! | mgGiHan (RP) PDTIEE_?’W (RP.)
1 161051602 1602 TAMARA D3 - AMALIS 3.300.000 450.000 2.850.000
YUDITRIANTI KESEHATAMN
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5.3.3. Tagihan Mahasiswa

5.3.3.1. Setting Tagihan

Setelah melakukan setting tarif pembayaran, langkah selanjutnya adalah melakukan setting

tagihan. Langkah ini dilakukan untuk melekatkan tagihan pembayaran ke setiap mahasiswa.
Langkah-langkah untuk melakukan setting tagihan adalah sebagai berikut.

1. Masuk ke Aplikasi gtPembayaran.
2. Pada menu utama pilih menu Referensi Tagihan - Setting Tagihan.
3. Pada halaman Setting Tagihan, sesuaikan filter pencarian untuk menampilkan data

Tagihan mahasiswa tertentu, kemudian klik tombol Cari.

Setting Tagihan

Pencarian

NIM /No. Pendaftaran /No. Test

Periode 2016/2017-Ganjil s

Angkatan 2016 - Ganjil v

Jenis Pembayaran Registrasi v

Jenjang --SEMUA - |V

Fakultas --SEMUA - |v

Program Studi --SEMUA - | v

UKT -- SEMUA - v

Jalur Masuk -—-SEMUA - |V

Gelombang -- SEMUA -- v

Status Mahasiswa CALON MAHASISWA | v

Waktu Kulish -- SEMUA -- v

Bill Number Menggunakan No test mahasiswa v

Status Bayar Belum Bayar |v

Tagihan Custom Jangan Set Ulang Tagihan | v

Konversi Bill Number Tidak |v

Bill Number Error Tampilkan Bill Number Error |+
lter Detil

4. Tombol Filter Detail merupakan tombol tambahan untuk pencarian data lebih

akurat, terlebih dalam keadaan khusus.

Terdapat pula filter tambahan yaitu :
e Jalur Pembayaran : Pilihan berdasarkan jalur masuk mahasiswa
e Gelombang : Pilihan berdasarkan Gelombang masuk mahasiswa

e Status Mahasiswa : Status mahasiswa yang melakukan pembayaran
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e Bill Number Menggunakan : Pilihan untuk memunculkan billing number
pembayaran berdasarkan NIM, No Test atau No. Pendaftaran

e Status Bayar : Pilihan Status Bayar mahasiswa

e Tagihan Custom : Filter Tagihan Custom merupakan fasilitas terhadap kasus
khusus, terdiri dari pilihan Set Ulang Tagihan yaitu untuk set ulang tagihan yang
sebelumnya sudah di ubah, sedangkan Jangan Set Ulang Tagihan yaitu set
tagihan agar perubahan yang telah dilakukan tidak kembali ke asal tagihan
sebelumnya.

e Bill Number Error : pilihan untuk meneruskan atau melewati data mahasiswa
yang atributnya menyebabkan billing number error, dan tidak akan disimpan ke

bank.

5. Setelah menekan tombol Cari pada bagian Pencarian, akan muncul tabel daftar
. . |=] Simpan Tagihan
mahasiswa. Selanjutnya tekan tombol untuk melakukan proses
simpan tagihan.
12 2 -r»;] Export Xls @
JUMLAH
BILL NO HO JUMLAH TOTAL
LTI HNUMBER : PEMDAFTARAM  TEST A FRCERLEILE. TAGIHAN (RFP.) PDTgE_‘IGMJ TAGIHAN [RFP.)
1 161051601 1601 AYUDEWANTI  D3- ANALIS 3.300.000 0 3300000
KESEHATAN
2 161051602 1602 TAMARA D3- ANALIS 3.300.000 450000  2.850.000
YUDITRIANTI  KESEHATAN
Catatan :

Setelah dilakukan proses menyimpan tagihan, status pembayaran Calon Mahasiswa
tersebut di aplikasi gtRegistrasi akan menjadi Belum Lunas. Apabila belum
melakukan setting tagihan dan belum menyimpan tagihan tersebut, status
pembayaran di gtRegistrasi adalah Belum Bayar. Hal ini juga berlaku untuk jenis

pembayaran lainnya.

Selama Calon Mahasiswa belum melakukan pembayaran, maka pada saat dilakukan
setting tagihan, nama Calon Mahasiswa tersebut akan terus muncul pada tabel

tagihan.

Dalam suatu kondisi tertentu, misalnya terdapat perubahan tarif tagihan atau
terdapat potongan pembayaran terhadap mahasiswa tertentu, sedangkan tarif

tagihan sudah tersimpan, maka pada aplikasi sistem pembayaran mahasiswa ini
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disediakan fasilitas untuk memudahkan operator dalam melakukan melakukan

perubahan tarif tagihan mahasiswa. Untuk merubah tarif tagihan ini dapat

dilakukan pada menu Histori Setting Tagihan.

5.3.3.2. Edit Tagihan Mahasiswa

Setelah dilakukan penyimpanan tagihan mahasiswa, dan data tagihan sudah terkirim ke bank

(jika menggunakan skema pembayaran H2H), data tagihan mahasiswa masih bisa diubah

selama statusnya masih Belum Bayar. Apabila ada perubahan data tagihan mahasiswa, maka

secara otomatis data tagihan yang ada di bank juga akan berubah (jika menggunakan skema

pembayaran H2H).

Langkah-langkah untuk mengubah data tagihan mahasiswa tertentu adalah sebagai berikut.

1. Masuk ke Aplikasi gtPembayaran.

2. Pada menu utama pilih menu Referensi Tagihan — Edit Histori Setting Tagihan.

3. Di halaman Edit Histori Setting Tagihan, pada bagian Pencarian, cari data calon

mahasiswa atau mahasiswa yang data tagihannya akan diubah, kemudian klik

tombol Cari.
Edit History Setting Tagihan
Pencarian
Mim [ Nama Mahasiswa
Periode 2016201 7-Ganjil
Angkatan -- SEMUA - v
Jenis Pembayaran Registrasi e
Jenjang -~ SEMUA — |~
Fakultas -- SEMUA — |~
Program Studi — SEMUA — |~
UKT -~ SEMUA — ~
Jalur Masuk —SEMUA - |w
Gelombang -- SEMUA - ~
Status Mahasiswa CALOM MAHASISWA |~
Waktu Kuliah -- SEMUA — e
Status Bayar -- SEMUA - ~
Status Edit - SEMUA — |~
Iter Detil

4. Tombol Filter Detail merupakan tombol tambahan untuk pencarian data lebih

akurat, terlebih dalam keadaan khusus.
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Terd

apat pula filter tambahan yaitu :

e Jalur Masuk : Pilihan berdasarkan jalur masuk mahasiswa

e Gelombang : Pilihan berdasarkan Gelombang masuk mahasiswa

e Status Mahasiswa : Status mahasiswa yang melakukan pembayaran

e Status Bayar : Pilihan keterangan status bayar, terdiri dari Sudah Verifikasi dan
Belum Terverifikasi.

e Status Edit : Pilihan keterangan status edit yang dilakukan, terdiri dari Belum
diedit dan Sudah di edit.

5. Dari hasil proses pencarian data mahasiswa, dan telah ditampilkan data mahasiswa
tersebut, klik tombol & pada kolom Aksi.
I 4

6. Selanjutnya akan tampil pop-up Edit Tagihan, ubah data tagihan sesuai dengan yang
diinginkan seperti rentang tanggal pembayaran dan nominal tagihan.
7. Klik tombol Simpan untuk menyimpan hasil perubahan data tagihan.
£t Tagihem 2
Identitas
Ubah tanggal

:' .n‘(‘ aran / tagihan

Y 03 o] Settamaer 2010
Ubah data
: 03 &1 Desamoer 2018 v tagihan
! +
30,00 ) j
2 Pongemdangan dan Sarans Pemeliaizan 3 000 DO0 K ) 00 00 DD !’
Cana remanasissuan gan Asurans) Mahasisws £0.000 00 000 %0 000 1-]

Katerangan Edit

tomangar
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5.3.4. Pembayaran Manual

Apabila pihak kampus belum memiliki perjanjian dengan bank terkait dengan pembayaran
mahasiswa (belum menggunakan skema H2H maupun P2H), maka pembayaran manual
merupakan solusi untuk proses pembayaran mahasiswa. Apabila menggunakan skema
pembayaran manual, calon mahasiswa maupun mahasiswa dapat melakukan pembayaran
dengan cara setor tunai ke bank, kemudian datang ke kampus untuk menyerahkan bukti
pembayaran sehingga pihak keuangan dapat mengubah status pembayaran yang ada di
sistem dari Belum Bayar menjadi Lunas.
Langkah-langkah untuk melakukan pembayaran manual adalah sebagai berikut.
1. Masuk ke Aplikasi gtPembayaran.
2. Pada menu utama pilih menu Pembayaran Tagihan — Pembayaran Tagihan
Manual.
3. Di halaman Pembayaran Tagihan Manual, input NIM/nomor pendaftaran/nomor tes
untuk melakukan pencarian calon mahasiswa atau mahasiswa yang akan melakukan
pembayaran, kemudian klik tombol Cari.

4. Setelah tampil data tagihan dari calon mahasiswa maupun mahasiswa yang

EI .

dimaksud, klik tombol

Pembayaran Tagihan Manual
Pencarian
Mim [ Mo Pendaftaran / Mo Test 1601
11 01
BiLL ‘ £ PERIDOE . Ao y SUONS e TANGOAL Wasiea
. =T i I PENBARRAN  PEMIVERRAN RGNAN - FOTONGEN O™ DIpRRRKA  TENURMIGES R NEHR
— s FLMRRRAA

161051601 2 Registrast 2016- 3 300 000 3300 000 3300000 03 13
DEWANT Ganjil Seplembar Desember

201¢

5. Selanjutnya akan tampil pop-up Bayar Tagihan. Periksa data-data tagihan apakah
pembayaran calon mahasiswa maupun mahasiswa sudah sesuai dengan data

tagihan. Jika sesuai, klik tombol Bayar.
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Boyar Tagthan

Bayar Tagihan

a2 Fembayaran 1051601

Haju Laboratomar 20 00 25000000 000

Fengemoangan dan 200 Q0 3.000.000,0¢ 0,00

50 000,00 000

5.3.5. Unverifikasi Pembayaran

Apabila ternyata terdapat kesalahan pembayaran tagihan dan perlu dilakukan pembayaran

manual ulang, bagian keuangan dapat melakukan unverifikasi pembayaran yang berfungsi

untuk membatalkan pembayaran yang sudah dilakukan.

Langkah-langkah untuk melakukan unverifikasi pembayaran adalah sebagai berikut.

1. Masuk ke Aplikasi gtPembayaran.

2. Pilih menu Pembayaran Tagihan - Unverifikasi Pembayaran Tagihan.

3. Di halaman Unverifikasi Pembayaran, cari calon mahasiswa maupun mahasiswa
yang akan dibatalkan status pembayaran berdasarkan nomor pembayaran,
kemudian klik tombol Tampilkan.

4. Setelah data pembayaran tampil, periksa data-data pembayaran, apabila yakin
untuk melakukan pembatalan, klik tombol Unverifikasi.

Nama AYU DEWANTI No Tes 1601

NIM No. Pembayaran 161051601

Fakultas UNIVERSITAS GAMATECHNO INDONESIA Status Sudah Diverifikasi

Program Studi ANALIS KESEHATAN Tanggal 03 September 2016

NOMOR ITEM PEMBAYARAN MNOMINAL {RP.) POTOMNGAN (RF) BAYAR (RF)
1 Baju Laboratorium 250.000,00 0,00 250.000,00
2 Dana Pengembangan dan Sarana Pemeliharaan 3.000.000,00 0,00 3.000.000,00
3 Dana kemahasiswaan dan Asuransi Mahasiswa 50.000,00 0,00 50.000,00
Total 3.300.000,00
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5.4. Laporan Pembayaran

Setelah dilakukan transaksi pembayaran melalui aplikasi, akan dihasilkan beberapa laporan
pembayaran yang dapat ditampilkan sesuai dengan kebutuhan. Di aplikasi Sistem Informasi
Pembayaran terdapat bermacam-macam jenis laporan pembayaran. Berikut ini akan

dijelaskan beberapa laporan pembayaran yang akan sering digunakan.

5.4.1. Laporan Piutang

Laporan ini digunakan untuk melihat daftar mahasiswa yang masih memiliki tagihan beserta
dengan informasi total tagihan yang belum dibayarkan. Laporan tersebut juga dapat

dieksport atau diubah ke dalam bentuk file Excel.

Langkah-langkah untuk mengelola laporan piutang ada sebagai berikut.
1. Pilih Menu Laporan Pembayaran Mahasiswa - Laporan Piutang Mahasiswa.
2. Pada bagian Pencarian, sesuaikan data pencarian agar sesuai dengan daftar piutang
yang ingin ditampilkan, kemudian tekan tombol Tampilkan.
3. Apabila memang ada data piutang yang dimaksud, akan muncul daftar mahasiswa
yang masih memiliki tagihan.
4. Untuk mengeksport atau mengubah laporan tersebut ke dalam file Excel, tekan

tombol Export Xls.
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Laporan Plutang Mahasiswa
Pancarian
NIM [ No Tes [ Ne Fendaftaran | Nama Mahasowa
Ferade 2018/2019-Ganpl v
enis Fembayaran Heregmtrasl v
Jous Bizys - SEMLA — v
Angiaty - SEMUA ~ .
taties Mabasiowa AXTIF b4
lenja - SEMUA - ¥
Fasadtas - SEMLA ~ ¥
Pragram Sted - SEMUA -~ ¥
TWur Masis -SENUA~ ¥
Galombang SEMUA v
Export laporan
Tampdican »
117 17
JELOMBANG  ANGRATAN w NO TEST NO PENDAFTARAN NAMA TAGINAN  POTOMGAN TOTAL BAYAR AT
- seiombang 201 16131 0 101078 0 f Y AFRILL 3.450 000 0 3 ) SFF
| jan
B elombang 201 16 55 161 078.0220 ULIA G50 .00 3t Pra
| 3an
iembang 2012 1 » 10 ) ERILLA 3 O 00 Heregstra
| ian
5 e Lan | ¥ i ) RILIA 3150 000 ) U LA
|
B Gakmban (LRELR ] 0 i L ] L1 45 ) SFF
Geomban 07 X 950.000 Peat
= jalomban | o1 X DL )
|
s Gelombian 1 )7 2 ] ) 0 UTSIUA
|
a  Gakmban | 705 151 10 450 O ) | SFF
ans

5.4.2. Laporan Histori Pembayaran

Menu ini digunakan untuk mengelola laporan yang terkait dengan histori atau riwayat
pembayaran mahasiswa, baik yang status pembayarannya lunas maupun yang belum lunas.
Beberapa keterangan yang dapat dilihat melalui laporan ini adalah sebagai berikut.

a. Nomor kuitansi pembayaran.

b. Jenis pembayaran (registrasi, heregistrasi, dll).

c. NIM mahasiswa.

d. Nama mahasiswa.

e. Jumlah tagihan.

f. Total yang telah dibayarkan.

g. Kekurangan pembayaran.

h. Status pembayaran (sudah membayar atau belum).

=>» Untuk mahasiswa yang masih belum melunasi pembayaran, maka di kolom
Status Pembayaran akan tertulis Belum.

i. Tanggal pembayaran.
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Langkah-langkah untuk mengelola laporan histori pembayaran adalah sebagai berikut.

1.
2.

Masuk ke Aplikasi gtPembayaran.

Pilih menu utama Laporan Pembayaran Mahasiswa = Laporan Histori Pembayaran

Mahasiswa.

3. Pada bagian Pencarian, sesuaikan filter sesuai dengan data mahasiswa yang ingin
dilihat histori atau riwayat pembayarannya. Kemudian klik tombol Tampilkan.

4. Selanjutnya akan muncul daftar histori atau riwayat pembayaran mahasiswa.

5. Untuk mengeksport atau mengubah laporan tersebut ke dalam file Excel, tekan

tombol Export Xls.

Laporan Histori Pembayaran

Pencarian
NIM [ Mama | No. Pembayaran
Periode Tahun 2013/2019 - Ganjil T
Tanggal 01 ¥ Maret v oas v

sfd

31 ¥ Agustus Yy msv
Fakultas — SEMUA — v
Program Studi - SEMUA — r
Jalur Masuk - SEMUA - T
Jenis Pembayaran Heregistrasi r
Bank dan Rekening - SEMUA - T
Status Lunas — SEMUA - ¥
\ Export laporan
\ jumish FPoembayaran ~ Rp. 11.000.000.00
14 4

somos 0 T s sainm AT PRiA nLoh " s Tdean  TOTAL  spmosamian Game

Halaman 34 dari 34



